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1. Общие положения

Настоящее политика обработки персональных данньIх в МАОУ I-{O с,Старые

Тl,ймазы (далее - Политика) определяет цели обработки персонzrльных данных, категории и

перечень обрабатываемьlх персонalJlьных данных, категории субъектов, персон€uIьные данные
которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранениrI, порядок уничтожения
персонrl,тьных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законньIх

оснований в МАОУ L{O с.Старые Туймазы.

Локальные нормативные акты и

обработку llерсональных данных в ТТIколе,

Политики.

иные документьi, регламентирующие
разрабатываются с учетом положений

{ействие Политики распространяется на персональные данные, KoTopbie МАОУ ЦО
с.Старые Туймазы обрабатывает с исrrоJIьзованием и без использования средств

автоматизации.

В Политике испопьз}.ются следующие понятия:

персональные данные * любая информачия, относящаяся прямо или косвенно к
определенному или определяемому физичеокому лицу (субъекту персональньж

данных);
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

расIIространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к

которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на

обработку персональных данньIх, разрешенных субъектом персонаJIьных данньIх

для распространения в порядке, rrредусмотренном Федеральным законом от

27.07,2006 Ns 152-ФЗ (далее - Закон);

оператор персональных данных (оператор) - МАОУ ЦО с.Старые Туймазы -
юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующее и (или) осуществляIошее обработку rrерсонаJIьных данньD(,
определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных

данных, подлежаIцих обработке, действия (операции), совершаемые с

персонапьнь]ми данньIми;
обработка персональных данньIх действие (операция) или совокупность

действий (операций) с персональными данными с использованием и без

использования средств автоматизации/ включая сбор, запись, систематизацию/

накопление, хранение, уточноние (обновление, изменеЕие), извлечение,

использование/ передачу (распространение/ предоставление/ доступ),
обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение;
автоматизированнаrI обработка персональных данных - обработка персональных

данньIх с помощью средств вычислительной техники;

распространение персонаJIьных данных - действия/ направленные на раскрытие
персонаJIьных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данньIх - действия, направленные на раскрытие
персональньIх данных определенному лицу или опредепенному кругу лиц;
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блокирование персональньж данньIх

персональньж данньж (за исключением

уточнения персональных данньш) ;

уничтожение персонапьньж данньж - деиствиJ{, в результате которых становится

невозможным восстановить содержаIIие персональньIх данньD( в

информационной системе персональных данньж и (или) в результате которьж

уничтожаются материальные носители персонаJ{ъньIх данньIх ;

обезличивание персонаJIьньIх данньIх действия, в результате' которьн

становится невозмохtным без использоваЕиlI дополнительной информации

определить принадлежность персональньж даннъIх конкретному субъекту

персональньIх данньIх;

информационная система персонапьных данЕьD( - соtsок\,пность содер}кащихся в

базах данньIх персональньIх даЕньж и обеспе.лrвающих их обработку

информационньIх технологий и технических средств;

трансграничнаrI передача персональных данньIх - пере.trача персонаJIьньIх данных
на территорию иностранного государства оргffI}- вJасти иностранного

государства, иностранному физическому лицу или иЕ{Oстрs.нЕlо\{} юридическому

лиЦУ.

МАОУ IJO с.Старые Туймазы как оператор персонаJIъньt{.]аfrнъш обязана:

Соблюдать конфиденциаJIьность тrерсональных данных, а именно Ее расшростраflятьперсона:IЬные

данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъектаперсOв&тьЕьt\.]аЕньIх или егО

законного представителя, если иное не [редусмотренозаконодательство1{.

обеспечить субъектам персонаJIьных данных, их законным шредставIIте-llL\,{ возможность

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персоЕаrъные.]анные, если Иное

не предусмотрено законодательством.

Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представите-]rL\I юридические

последствия отказа предоставить персонаIIьные данные.

Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персонаlьные даНные ЛИбО

обеспечить их блокирование или удаление.

Прекратить обработку и уничтоя(ить или обезличить персональные данные либо обеспечить

прекращение обработки и уничтоже {ие или обезличивание персоIIаJIьньLу* данных при достиЖении

цели их обработки.

Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки

персональных данньж в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его

персональньIх даЕньIх, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональньж данных,
или иным соглашением мея(ду МАОУ ЩО с.Старые Туймазы и субъектом персонаJIьньIх данных.
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принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренньIх Законом и принятыми в соответствии с ним
нормативными IIравовыми актами.

МАОУ ЩО с.Старьте Туймазы вправе:

Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточньIх для
обеспечениЯ выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в
соответствии с ним Еормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено
законодательством о персональных данных.

использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия
случаях, предусмотренных законодательством.

предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам
случаях, предусмотренных законодательством.

Поручить обработку персональных данных Другому лИЦу с согласия субъекта
пepcoнa!,Ibнblx данньIх, если иное не предусмотрено федераJIьным законом, на основании
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляюlцее обработку персональных
данных по поручению МАОу цО с.Старые Туймазы, обязано соблюдать принципы и
правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом, соблюдать
конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры,
направленные на обеспечение выrrолнения обязанностей, предусмотренньIх Законом.

работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные
субъектЫ персоналЬных данных (далее - субъектьi rrерсональных данных) обязаньт:

В случаях, предусмотренЕых законодательством, предоставлять МдОу цО с.Старые
Туймазы достоверныеперсональные данные.

при изменении персональных данных, обнару}кении ошибок или неточноотей в них
незаА4едлИтельнО сообщать об этом мАоУ ЩО с.Старые Туймазьт,

Субъекты персональных данных вправе:

получать информаuию, касаюшуюся обработки своих персональных данных, кроме
сл)лIаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами,

Требовать от МАоУ I_{O с.Старые Туймазы уточниТь персонаЛьные данные, блокировать
их или уничтожить, если персональные данные являIотся неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки.

щополнить персональные данные оценочного характера заr{влением, выражающим
собственную точку зрения,

обхtаловать действия или бездействие МАоУ I]O с.Старые Туймазы в уIIолномоченном
органе по защите прав субъектов персональных данньIх или в судебном порядке.
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2. Правовые основания обработки персональных данньж

Правовыми основаниями обработки персональньIх данньD( в мАоУ I]O о.Старые Туймазы

являются устав и Еормативные IIравовые акты, дJIя исполнения которых и в соответстRии с

которыми мдоУ ЩО с.Старые Туймазы осуществляет обработку персональнъIх данньD(, в том

числе:

. Трудовой кодекс, иные Еормагивные IIравовые акты, содержаrцие нормы

трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданскийкодекс;

. Семейный кодекс;

. Федеральный закон от 29.|2.2012 Ng 27З-ФЗ (об образовании в Российской

Федерации) и принJ{тые в соответствии с ним нормативные правовые акты;

. социальноg, flенсиоЕное и страховое закоЕодательство Российской Федерации,

о ЗпКоНодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической

защищенности.

Правовыми основаниями обработки персонапьнъIх данньIх в МдоУ I-\O с,Старые Туймазы также

явJUIются догOворы с физическими лицами, заявления (согласия, дOверенности) учащихся и

родителей (законньж представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку

персональньIх даЕных.

3. Щели обработки персонаJIьных данных, их категории и trеречень, категории

субъектов, персональные даýные которьш обрабатывак}тся, способы, сроки их

обработкиихранения'шоряДокУЕичтоженияперсональныхДаЕны][

1. Щель обработки: организация образовательной деятельЕOстЕ

программам начального общего, основIIого общего и ередн€го

дополнительным общеобразоватеJIьýым программам

по образовательным
общего образования,

Специальные
данные

ПерсоналъЕые данныеКатегории

данньIх

Сведения о состоянии

здоровья
. фамилия, имя, отчество;

. пол;

. гражданство;
о щ&т8.иместо рождеЕия;
о пв,спорТные Данные;
. адрес регистрации по месту житеJьстtsа;

о, а[рос фактичеокого проживания;

r КОНТЕЖТIIЫе ДаННЫе;

r страховой номер индивидуального

лицевого счета (СНИЛС);
о св€[€ния об успеваемости обуrающегося

Перечень

данных



Категории
субъектов

и други9 сведения, образующиеся в

процессе реализации образовательной

программы;
. иныо Персональные Данные,

rrредоставляемые физическими лицами,

необходимые для заключения и

исполнения договоров, исполнения норм

законодательства в сфере образования,

если их обработка не заrrрещена законом,

ОбучающИеся, иХ родителИ (законные представители)

Способы
обработки

двтоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:

. получение персональньгх данных в устноЙ и письменноЙ форме

непOсредственно от субъектов персонапьньIх данных;
. внесения персональных данньIх в журнапы и информаuионные

системы и документы ОУ.

Сроки
обработки

В **"* aр"-"л-ализации образовательной программы

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содержатся IIерсональные данные

2. I|ель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых

отношениях, в том числе обязанностей по охране труда

Категории
данных

Персональные данЕые Специальные
IIерсональные

данные

Перечень

данньIх
фамилия, имя, отчество;

пол;
гражданство;

дата и место рождения;
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;

адрес ф актического irро}кивания ;

контактные данные;
индивидуальный
налогоIIлательщика;

номер

страховой номер индивидуаJIьЕого

лицевого счета (СНИЛС);
сведения об образовании, квалификации,

Сведения о состоянии
здоровья

t_



профессиональноЙ подготовке и

повышении квалификации;

семейное положение, наличие детей,

родственные связи;

сведения о трудовой деятельности, в том
числе наличие поощрений, награждений

и (или) дисциrrлинарных взысканий;

данные о регистрации брака;
сведения о воиЕском учете;
сведения об инвалидности;
сведения об удержании алимеIIтOв;

сведения о доходе с предыдущого места

работы;
иные персоЕальные данные,
предоставJI;Iемые работникалли в

соответствии с требованиями трудового
законодатеJIъства

Категории
субъектов

Работншtи, каýд{даты на работу (соискатели)

Способы
обработки

АвтоматизирсваЕцаrI обработка и без средств автоматизации, в том числе:
. ЕолrlеЕие персоЕальньD{ даЕнъD( в устной и письменной форме

ЕеIIосредствеIтно от сlбъектов персоЕаJьЕьD( даннъD(;
. вЕесеЕЕ"{ персоЕа,тьЕьD( .-{аiтrтьD( в iIqpEzUш" реестры и

информашпоЕЕые систе}ы и "rощнегш ОУ

Сроки
обработки

В течегие срока дейотвия тр},Jового .fоговора ,Цrя кап.ш;rатов - в течение

срокa, цеобходлмого лtя р8ссl{отрrтвя кlЁJIIд:dryры и закJIючения

трудового договора

Сроки
хранения

В течение срока устаýовjIеIтяого Еомеýшацрой дел в зависимOсти от типа

документа, в котором сOдерiкатся персоЕаJIьIrые данные, в том числе в

составе личньж дел - 50 лет

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядtом }:Еr.Iюжени-я и обезличивания персонаJIьньD(

данньж Школьт в зависЕмостIt 0т тиIIа Еоgителя персональньIх данньIх

3. Щель обработки: реализация граждаЕско-правовых договоров, сторонойо

выгодоприобретателем или получате"пем которых является ОУ

Категории

данньIх

Персональные даЕные

Перечень

данных
фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживания;

коIIтактные данные;

a

a

a

a



о индивидуаJIьныйномернiL,Iогоплательщика;
. номер расчетного счета;
. номер банковской карты;
. иные персональные данные, предоставпяемые физическими

лицами, необходимые для закпючения и исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

АвтоматизированнаJI обработка и без средств автоматцзатIии, в том числе:

. получение персонаJIьньIх данньIх в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов IIерсональных данных;

о внесения персональньIх данных в }Itурналы, реестры и
информационные системы и в документы ОУ

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содер}катся персональные данные

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонitJIьных

данных ОУ в зависимости от типа носителя персональных данньIх

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категории

данных

Персональные данные

Перечень

данных

a

a

a

a

фамилия, имя, отчество;
пасгIортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического
контактные данные

проживания;

Категории
субъектов

посетители оу

Способы
обработки

Без средств автоматизации, в том числе:

. получение персонаJIьных данньIх в устной и письменной форме
неп о ср едственно от субъектов персонilJIьньгх данньш ;

. внесения персональньш Данных В }курналы, реестры И

информационные системы и док}менты ОУ

Сроки
обработки

В течение периода нахо}кдения посетителя на территории ОУ

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе
миним}м З0 дней в отношении заrrисей камер видеонаблюдения



ВсоответсТВиисПорядкоМУЕиЧтоЖенияиобезличиванияперсОнаJIьнъIх
данЕых оУ в зависимости от типа Еоситgля персональных данньж

аЗсл"""" йЪаботки lrерсональных данных

мдоУ ЩО с.Старые Туймазы осуществляет сбор, запись, систематизацию, Еакопление, храЕение,

уточнеЕие (обновпенЙ, изменение), извлечение, использоваЕие, передачу фаспространеЕие,

IIредоставJIеЕие, доступ), обезличивание, блокирование, удаJIение и уничтожение персональнъш

даннъж в соответствии с законодательством о персонаJIъньж даннъD( ипокаJIъными нормативными

актаIvIи МАОУ I-{O с,Старые Туймазы,

Все персоналъные данные мАоУ ЩО с.Старые Туймазы полу{ает от субъекта IIерсонаJIъньIх

данных, а в сл)пIаJ{х, когда субъект персоншьньж данЕъD( несовершеннолетний, - от его родителей

(законньж представителей),

Получение о обработку flерсональньD( данньD(, разрешенных субъектом персонаJIьньIхдаЕIIьж дл,I

распространения, мАоу Ifo с.старые туймазы осушествлrIет С СОбrПОДеНИеМ ЗаПРеТОВ И УСЛОВИй'

шредусмотренных Законом,

МАоУЩос.СтарыеТУЁIrrлазыобрабатыВаетперсоналЬныеДанные:

, без использоваIIия средств автоматизации;

о с использованием средств автоматизации,

Хранение шерсоЕальнъD( да}IIIьD(:

МАоУЩос.СтарыеТУймазыхраi{итперсоЕаJ'IьныедаЕныеВТечениесрока'необходимоГоДjUI
достижения целей их обработки, а дOк}меяты, сOдержаше персоIrаJiьIlъlе данЕые, - в течение

срока хранения докумеЁтов, предусмотреЕflого ЕоIdеi{кJlатурой дел, с yfteTo}t архивньIх сроков

хранения.

Персоналъные даIIЕые, зафиксированные яа буlиатrсrьв ,,оси]гел5D{" храЕ'пся в запираемьтх шкафах

либо в запираемьж помещеЕиях, доступ к котOрым ограЕичеЕ,

Персональньlе данные, обрабатываемые с исflоль,OваI*{ем средств автоматизации, хранятся в

таком порядке и Еа условиях, чтобы исключить Ееправоh{ерЕьй иrш слуrайныйдоступ к ним,

уничтожение, изменеЕие, бпокирование, копированйе, предоставление, расIIростраIISние

персонаJIьнъD( данньж, а также иные неправомерные действиlI вотношеЕии персональЕьж даЕIIых,

Лица, ответствеЕные за обработку персонапьнъD( даЕЕъD( в мдоу ЦО с,Старые Туймазы,

прекращают их обрабатывать в слsдующих случаltх:

о щостигItуты цели обработки персонаJIъньD( даш{ъD(;

оИсТ€Ксрокдейст""""о.,,u"иянаобработкУПерсонаJIьныхДанньж;

::;;т.}I;ж1}"J:"":,:хТ#,J;:;Ён"##дш{нъD(;

Передача fl ерсоЕальньж данных:
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МАОУ ЩО с.Старые Туймазы обеспечивает конфиденциаJIьность персоЕальньIх данньD(.

МАОУ I]O С.Старые Туймазы передает rтерсонаJIьные данные третьим лицаN{ в следующих сл)л{аях:

субъект персональных данных дал согласие на передачу своих даЕньIх;
ПеРеДаТЬ ДаНные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в

рамках установленной процедуры.

МАОУ I-{O с.Старые Туймазьi не осуrцествляет трансграничн}то IIередачу персональньD( данных.

5. АКryалиЗация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субьектов персональных данных

a

a

В случае предоставления

фактов о неполЕьж,
персональньD( данньD(
блокирует, удаляет или
персон апьньIх данньD(.

субъектом персональньж данньж, его законным представителем

устаревших, недостоверЕьж или незаконно пол)ленных
МАОУ ЦО с.Старые Туймазы актуализирует, исправJuIет,

уничтоя(ает их и уведомляет о 0воих действиях субъекта

При достижении целей обработки персональньIх
субъектом персонaльньD( данньIх согласия на
персональные данные подлежат уничтожению, если
стороной, получателем (выгодоприобретателем)
персональньIх данньIх.

данньD(, а также в случае отзыва
обработку персональных данньIх
иное не предусмотрено договором,
по которому является субъект

Уничтожение док}меЕтов (носителей), содержащих персональные данЕые, производится в
соответствии с Порядком ).яичтожения и обезличивания персонirльных данньIх МдоУ
I_{O с.Старые Туймазы в зависимости от типа носителя персонаJIьных данных, в том числе
ПУТеМ иЗМеЛьчения шредере, стиранияили форматирования электронного носителя.

5.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя мдоу
I]o с.старые Туймазы сообщает ему информацию об обработке персонатьных данньD(
субъекта в сроки и в порядке, установленном Законом.
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